
 
Drawsko Pomorskie, dn. 09.12.2022 r. 

 
Oferty pracy 

Powiatowego Urzędu Pracy w Drawsku Pomorskim 
Aktualne na dzień – 09.12.2022  

 

GMINA: Drawsko Pomorskie 
 

STANOWISKO 
ADRES PRACODAWCY- 

KONTAKT 

RODZAJ 

ZATRUDNIENIA 
WYNAGRODZENIE 

WYMAGANIA/ 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW 

MIEJSCE 

PRACY 

WAŻNOŚĆ 

OFERTY 

 

Pomocnik 

kucharza/kelner 
Kontakt PUP 

Tel: 94-36-36-741 

Umowa o pracę 

na czas 

określony 

3 010,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: gimnazjalne 

Inne: chęć do pracy, doświadczenie zawodowe mile widziane, 

umiejętności gastronomiczne 

Zakres obowiązków: Przygotowywanie posiłków, serwowane 

posiłków, obsługa sali 

Drawsko Pomorskie 
Do 

15.12.2022 

Operator wózka 

widłowego 

Koszalińskie Przedsiębiorstwo 

Przemysłu Drzewnego S.A. 

Szczecinek 

ul. Toruńska 5B, 78-500 Drawsko 

Pomorskie 

tel.: 94 36 35 571 

Umowa o pracę 

na okres próbny 

3 010,00 zł 

brutto + premia 

Wykształcenie: podstawowe 

Inne: Uprawnienie UDT dla wózków widłowych, doświadczenie 

zawodowe mile widziane na podobnym stanowisku 

Zakres obowiązków: Obsługa wózka widłowego i transport tarcicy 

Drawsko Pomorskie 
Do 

08.01.2023 

 

Operator ładowarki 

jednonaczyniowej 

 

Energo-Biomasa Sp. .z o.o. 

Suliszewo 97 

78-500 Suliszewo 

tel.: 885 973 531 

 

Umowa  

o pracę na czas 

nieokreślony 

 

8 000 zł brutto 

Wykształcenie: zasadniczo zawodowe 

Uprawnienia: tak na ładowarki jednonaczyniowe 

Doświadczenie: tak co najmniej 2 lata. 

Inne: sumienność, odpowiedzialność umiejętność pracy w 

zespole. 

Zakres obowiązków: Obsługa ładowarki: załadunek i wyładunek 

surowca na terenie Zakładu Pracy  

 

Suliszewo 

 

 

Do 

13.12.2022 

 

Pomocnik elektryka 

Zakład Usługowo-Handlowy  

ENEMIX Paweł Chęś 

ul. H. Rodakowskiego 12  

78-500 Drawsko Pomorskie 

tel: 503-936-798 

 

 

Umowa o pracę 

na czas 

określony 

 

5 070,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: zasadniczo zawodowe, średnie 

Prawo jazdy kat. B 

Inne: Praca w 3-4 osobowym zespole, dyspozycyjność. Chęć do 

pracy 

Zakres obowiązków: Układanie i montaż linii kablowych wg 

projektu. Wykonywanie wykopów pod ułożenie linii kablowych. 

 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

18.12.2022 

 

Pracownik 

budowlany 

Zakład Usługowo-Handlowy  

ENEMIX Paweł Chęś 

ul. H. Rodakowskiego 12  

78-500 Drawsko Pomorskie 

tel: 503-936-798 

 

 

Umowa o pracę 

na czas 

określony 

 

5 070,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: podstawowe 

Prawo jazdy kat. B 

Inne: Praca w 3-4 osobowym zespole, dyspozycyjność. Chęć do 

pracy 

Zakres obowiązków: Wykonywanie wykopów pod ułożenie linii 

kablowych. Załadunek i rozładunek materiałów. 

Prace porządkowe. 

 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

18.12.2022 



 

Mechanik 

samochodowy 

 

Kontakt PUP 

Tel: 94-36-36-741 

 

Prace 

interwencyjne - 

umowa o pracę 

na czas 

określony 

 

3 010,00 

zł brutto 

Wykształcenie: zasadniczo zawodowe 

Inne: Chęć do pracy 

Zakres obowiązków: Wymiana i naprawa rozrządów, hamulców, 

skrzyni biegów, zawieszenia, kół itp. 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

23.12.2022 

 

Kierownik linii 

produkcyjnej pelletu 

 

Energo-Biomasa Sp. .z o.o. 

Suliszewo 97 

78-500 Suliszewo 

tel.: 885 973 531 

 

Umowa  

o pracę na czas 

nieokreślony 

 

20 000 zł brutto 

Wykształcenie: wyższe techniczne, mechaniczne lub 

udokumentowany przebieg kariery zawodowej. 

Umiejętność: znajomość dokumentacji technicznej (schematy, 

projekty). 

Doświadczenie: tak, w zarządzaniu produkcją pelletu. 

Znajomość języków obcych: j. angielski ( mile widziany) 

Inne: sumienność, odpowiedzialność za wykonywaną pracę, 

zdolności organizacyjne, dokładność, sumienność 

Zakres obowiązków: organizacja i nadzór nad obszarem produkcji 

w oparciu o plany produkcyjne oraz przyjęte założenia: 

odpowiedzialność za efektywność pracy działu oraz jakość 

wytwarzanego produktu; 

nadzór nad pracą podległego zespołu produkcyjnego.. 

 

Suliszewo 

 

 

Do 

16.12.2022 

 

 

Operator linii 

produkcyjnej pelletu 

 

 

Energo-Biomasa Sp. .z o.o. 

Suliszewo 97 

78-500 Suliszewo 

tel.: 885 973 531 

 

 

Umowa  

o pracę na czas 

nieokreślony 

 

 

 

10 000 zł brutto 

Wykształcenie: średnie lub wyższe  

Umiejętność: obsługa komputera 

Doświadczenie: tak, co najmniej 2 lata. 

Inne: samodzielność, sumienność, odpowiedzialność za 

wykonywaną pracę 

Zakres obowiązków: Obsługa linii produkcyjnej pellet                             

(prowadzenia bezawaryjnego procesu produkcji) 

kontrola jakości produktu ( cykliczne badania jakości pelletu 

zgodnie z wymogami certyfikatu) 

 kontrola stanu urządzeń ( prowadzenie drobnych napraw i 

konserwacja linii technologicznej). 

 

 

 

Suliszewo 

 

 

 

Do 

16.12.2022 

 

Pokojówka 

 

Allea Fshion Studio Sp.z.o.o. 

Ul. Żwirki i Wigury 2A 

86-105 świecie 

 

 

 

Umowa zlecenie 

 

19,70 zł/h 

Wykształcenie: podstawowe  

Umiejętność: wg potrzeb 

Inne: chęć do pracy 

Zakres obowiązków: prace porządkowe w hotelu, sprzątanie 

pokoi. 

 

Drawsko Pomorskie 

 

23.12.2022 

 

Kasjer-sprzedawca 

 

DINO POLSKA SA  

ul. Ostrowska 122,  

63-700 Krotoszyn 

Tel:665-941-451 

 

Umowa p racę 

na okres próbny 

 

3 110,00 

zł brutto 

Wykształcenie: podstawowe  

Inne: chęć do pracy 

Zakres obowiązków: 

-  obsługa kasy fiskalnej 

- obsługa działu mięsnego 

- dbanie o porządek na sali sprzedaży  

- dbanie o ekspozycje towarów 

 

Drawsko Pomorskie 

 

23.12.2022 

 

Kasjer-sprzedawca 

 

DINO POLSKA SA  

ul. Ostrowska 122,  

63-700 Krotoszyn 

Tel:665-941-451 

 

Umowa p racę 

na okres próbny 

 

3 110,00 

zł brutto 

Wykształcenie: podstawowe  

Inne: chęć do pracy 

Zakres obowiązków: 

-  obsługa kasy fiskalnej 

- obsługa działu mięsnego 

 

Drawsko Pomorskie 

 

28.12.2022 



- dbanie o porządek na sali sprzedaży  

- dbanie o ekspozycje towarów 

 

Wartownik 

16 Wojskowy Oddział Gospodarczy 

w Drawsku Pom. 

ul. Główna 1 

78-513 Oleszno 

 tel.: 261 474 600 

 

 

Umowa p racę 

na okres próbny 

 

3000,00 zł 

brutto +15.29% 

premii + dodatek 

za wysługę lat 

Wykształcenie: podstawowe  

Współpraca w zespole 

Odporność na stres 

Pozwolenie na broń 

Zaświadczenie o wpisie na listę kwalifikowanych pracowników 

ochrony fizycznej, legitymacja osoby dopuszczonej do posiadania 

broni oznaczonej lit-C, F, K 

dyspozycyjność, 

Zakres obowiązków: 

Ochrona i obrona powierzonego terenu, obiektu, urządzeń i 

mienia wojskowego, konwojowanie wartości pieniężnych, 

materiałów niebezpiecznych 

 

 

Oleszno 

 

 

Do 

15.12.2022 

 

Opiekun sąsiedzki 

 

Kontakt PUP 

Tel: 94-36-36-728 

 

Umowa o pracę 

na czas 

określony 

 

3 010,00 

zł brutto 

Wykształcenie: podstawowe  

Doświadczenie opieki nad osobami starszymi mile widziane / 

opcjonalnie. 

Prace porządkowe. 

Opiekuńcze usługi sąsiedzkie - pomoc w codziennych 

czynnościach obsługowych 

 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

01.01.2023 

 

 

Nauczyciel biologii 

 

Zespół Szkół Drawsko Pomorskie 

ul. Połczyńska 7 

78-500 Drawsko Pomorskie 

tel.: 943632225 

 

Umowa  

o pracę na czas 

nieokreślony 

Od 3 424,00- 
4 224,00 zł 

brutto 

Wynagrodzenie 

zależne od 

stopnia awansu 

zawodowego. 

Wykształcenie: wyższe (w tym licencjat) pedagogiczne 

Komunikatywność, współpraca w zespole 

Zakres obowiązków: 

Nauczanie biologii w zakresie podstawowym oraz rozszerzonym 

w szkole ponadpodstawowej. 

 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

07.01.2023 

 

 

Nauczyciel historii 

 

Zespół Szkół Drawsko Pomorskie 

ul. Połczyńska 7 

78-500 Drawsko Pomorskie 

tel.: 943632225 

 

Umowa  

o pracę na czas 

nieokreślony 

Od 3 424,00- 
4 224,00 zł 

brutto 

Wynagrodzenie 

zależne od 

stopnia awansu 

zawodowego. 

Wykształcenie: wyższe (w tym licencjat) pedagogiczne 

Komunikatywność, współpraca w zespole 

Zakres obowiązków:  
Nauczanie historii w szkole ponadpodstawowej. 

 

 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

07.01.2023 

 

Nauczyciel 

informatyki 

 

Zespół Szkół Drawsko Pomorskie 

ul. Połczyńska 7 

78-500 Drawsko Pomorskie 

tel.: 943632225 

 

Umowa  

o pracę na czas 

nieokreślony 

Od 3 424,00- 
4 224,00 zł 

brutto 

Wynagrodzenie 

zależne od 

stopnia awansu 

zawodowego. 

Wykształcenie: wyższe (w tym licencjat) pedagogiczne 

Komunikatywność, współpraca w zespole 

Zakres obowiązków: 

Nauczanie informatyki w zakresie podstawowym oraz 

rozszerzonym, nauczanie przedmiotów zawodowych w 

technikum informatycznym. 

 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

07.01.2023 

 

Nauczyciel języka 

angielskiego 

 

Zespół Szkół Drawsko Pomorskie 

ul. Połczyńska 7 

78-500 Drawsko Pomorskie 

tel.: 943632225 

 

Umowa  

o pracę na czas 

nieokreślony 

Od 3 424,00- 
4 224,00 zł 

brutto 

Wynagrodzenie 

zależne od 

Wykształcenie: wyższe (w tym licencjat) pedagogiczne 

Komunikatywność, współpraca w zespole 

Zakres obowiązków: 

Nauczanie języka angielskiego w zakresie podstawowym oraz 

rozszerzonym w szkole ponadpodstawowej. 

 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

07.01.2023 



stopnia awansu 

zawodowego. 

 

Nauczyciel 

wychowania 

fizycznego 

 

Zespół Szkół Drawsko Pomorskie 

ul. Połczyńska 7 

78-500 Drawsko Pomorskie 

tel.: 943632225 

 

Umowa  

o pracę na czas 

nieokreślony 

Od 3 424,00- 
4 224,00 zł 

brutto 

Wynagrodzenie 

zależne od 

stopnia awansu 

zawodowego. 

Wykształcenie: wyższe (w tym licencjat) pedagogiczne 

Komunikatywność, współpraca w zespole 

Zakres obowiązków: 

Nauczanie wychowania fizycznego w szkole ponadpodstawowej 

 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

07.01.2023 

 

Nauczyciel 

matematyki 

 

Zespół Szkół Drawsko Pomorskie 

ul. Połczyńska 7 

78-500 Drawsko Pomorskie 

tel.: 943632225 

 

Umowa  

o pracę na czas 

nieokreślony 

Od 3 424,00- 
4 224,00 zł 

brutto 

Wynagrodzenie 

zależne od 

stopnia awansu 

zawodowego. 

Wykształcenie: wyższe (w tym licencjat) pedagogiczne 

Komunikatywność, współpraca w zespole 

Zakres obowiązków: 

Nauczanie matematyki w zakresie podstawowym oraz 

rozszerzonym w szkole ponadpodstawowej. 

 

 

Drawsko Pomorskie 

 

Do 

07.01.2023 

 
GMINA: Kalisz Pomorski 

STANOWISKO 
ADRES PRACODAWCY- 

KONTAKT 

RODZAJ 

ZATRUDNIENIA 
WYNAGRODZENIE 

WYMAGANIA/ 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW 

MIEJSCE 

PRACY 

WAŻNOŚĆ 

OFERTY 

 

Krojczy Kontakt PUP 

Tel: 94-36-36-728 

 Prace 

interwencyjne - 

umowa o pracę 

na czas 

określony 

Od 3 300,00 

     zł brutto 

Wykształcenie: średnie ogólnokształcące 

 

Kalisz Pomorski Do  

15.12.2022 

Pracownik 

budowlany 

Firma Usługowo- Handlowa 

"Elkom" Jarosław Stojak  

Grunwaldzka 9,  

78-540 Kalisz Pomorski,  

tel.: 502 248 668 

Doposażenie 

stanowiska - 

umowa o pracę 

na czas 

określony 

 

3 010,00 

zł brutto 

Wykształcenie: zasadniczo zawodowe. 

Uprawnienia: Operator ładowarki jednonaczyniowej kl. III , 
Operator ładowarki  jednonaczyniowej kl. I, Prawo jazdy kat. C 

Umiejętność: prawo jazdy kat. B. 

Zakres obowiązków: Wykonywanie prac budowlanych i 

elektrycznych. 

 

Kalisz Pomorski 

Do 

15.12.2022 

 

 

Nastawniczy 

 

 

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. 

Zakład Linii Kolejowych 

78-540 Kalisz Pomorski 

Tel.: 514 921 007 

 

 

 

Umowa o pracę 

na czas 

określony  

 

 

3 565,00 zł 

brutto 

Wykształcenie:  zasadnicze zawodowe 

Inne: Radzenie sobie z emocjami, współpraca, bardzo dobry stan 

zdrowia 1 kat. wzroku, 1kat. słuchu, mile widziane 

doświadczenie zawodowe ale nie wymagane, 

Zakres obowiązków: Nadzorowanie pracowników wykonujących 

roboty w podległym okręgu nastawczym, prowadzenie 

dokumentacji w celu prowadzenia ruchu i ewidencjonowaniu 

pracy eksploatacyjnej na przydzielonym posterunku, obsługa 

urządzeń w celu przygotowania drogi przebiegu, obserwacja 

przejeżdżającego taboru kolejowego celem stwierdzenia 

nieprawidłowości zagrażających dalszej jeździe taboru oraz 

stwierdzenia końca pociągu 

 

 

 

Kalisz Pomorski 

 

 

Do  

22.12.2022 

Opracowanie: Książek Marta, Musiałkowska Paulina, Stefanowicz Marta. 



GMINA: Złocieniec 
 

STANOWISKO ADRES PRACODAWCY- KONTAKT 
RODZAJ 

ZATRUDNIENIA 
WYNAGRODZENIE 

WYMAGANIA/ 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW 
MIEJSCE PRACY 

WAŻNOŚĆ 

OFERTY 

 

Kosmetyczka 
Kontakt PUP 

tel. 94-36-36-751 

Umowa o pracę 

na czas określony 

(prace 

interwencyjne) 

3 010,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: brak lub niepełne podstawowe. 
Umiejętności: mile widziane szkolenia, umiejętności 
wykonywania manicure żelowego i hybrydowego 
Zakres obowiązków: stylizacja paznokci, obsługa klienta, 
przygotowanie stanowiska do pracy. 

Złocieniec 
Do 

30.12.2022 

Opiekun w domu 

pomocy społecznej 
Kontakt PUP 

tel. 94-36-36-751 

Umowa o pracę 

na czas określony 

(prace 

interwencyjne) 

Od 3 200,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: średnie ogólnokształcące. 
Inne: mile widziane kurs/szkolenie opieka nad osobami 
starszymi i niepełnosprawnymi, mile widziane doświadczenie 
zawodowe, umiejętność organizacji czasu, cierpliwość  
i opanowanie, sumienność, pracowitość. 
Zakres obowiązków: przeprowadzenie pobudki w oddziale  
i dopilnowanie toalety porannej, a także pomoc przy toalecie 
osobom niepełnosprawnym, czynne uczestniczenie przy 
posiłkach mieszkańców, wykonywanie zabiegów związanych  
z utrzymaniem higieny podopiecznych (mycie, zmiana 
pościeli, golenie itp.), wykonywanie prac porządkowych jeżeli 
zachodzi taka potrzeba (sprzątanie, mycie, dezynfekcja, 
utrzymywanie stałej higieny pomieszczeń oraz urządzeń do 
leczenia i rehabilitacji chorego), mobilizowanie mieszkańców 
do pracy porządkowych zabezpieczając przy tym odzież 
ochronną, zabezpieczenie posiłków i leków mieszkańcom 
uczestniczącym w pracy poza terenem Domu oraz 
nadzorowanie wszystkich prac wykonywanych przez 
mieszkańców na rzecz Domu. 

Darskowo 
Do 

30.12.2022 

Księgowa 

"Rolnik" Marek Serafin 

Szczycienko 11 m. 1 

78-506 Szczycienko 

tel. 531-697-578 

e-mail: agruturystykaul@gmail.com 

Umowa o pracę 

na okres próbny 

5 000,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: średnie ogólnokształcące lub wyższe o profilu 
rachunkowym. 
Umiejętności: obsługa komputera, znajomość przepisów 
podatkowych. 
Uprawnienia: do prowadzenia pełnej księgowości. 
Inne: chęć do pracy. 
Zakres obowiązków: rozliczanie spółek, kadry i płace. 

Szczycienko 
Do 

13.12.2022 

Mechanik maszyn 

rolniczych 

"Rolnik" Marek Serafin 

Szczycienko 11 m. 1 

78-506 Szczycienko 

tel. 531-697-578 

e-mail: agruturystykaul@gmail.com 

Umowa o pracę 

na okres próbny 

3 010,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: podstawowe. 
Umiejętności: naprawa i konserwacja maszyn, naprawa 
ciągników, pras, przyczep. 
Inne: chęć do pracy. 
Zakres obowiązków: wykonywanie przeglądów oraz napraw 
maszyn rolniczych. 

Szczycienko 
Do 

13.12.2022 

Elektryk 

"Rolnik" Marek Serafin 

Szczycienko 11 m. 1 

78-506 Szczycienko 

tel. 531-697-578 

e-mail: agruturystykaul@gmail.com 

Umowa o pracę 

na okres próbny 

4 000,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: zasadnicze zawodowe. 
Uprawnienia: elektryczne. 
Doświadczenie zawodowe: min. 1 ro na stanowisku elektryka. 
Inne: chęć do pracy. 
Zakres obowiązków: montaż i serwis instalacji elektrycznych. 

Szczycienko 
Do 

13.12.2022 



Murarz 

"Rolnik" Marek Serafin 

Szczycienko 11 m. 1 

78-506 Szczycienko 

tel. 531-697-578 

e-mail: agruturystykaul@gmail.com 

Umowa o pracę 

na okres próbny 

3 500,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: podstawowe. 
Umiejętności: prace budowlane, murowanie, praca  
w zespole, umiejętności pracy z kamieniem. 
Inne: chęć do pracy. 
Zakres obowiązków: wykonywanie robót murarskich z 
kamienia, prace budowlane. 

Szczycienko 
Do 

13.12.2022 

Spawacz 

"Rolnik" Marek Serafin 

Szczycienko 11 m. 1 

78-506 Szczycienko 

tel. 531-697-578 

e-mail: agruturystykaul@gmail.com 

Umowa o pracę 

na okres próbny 

3 500,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: podstawowe. 
Umiejętności: obsługa spawarki. 
Uprawnienia: kur spawacza. 
Doświadczenie zawodowe: min. 2 miesiące. 
Inne: chęć do pracy. 
Zakres obowiązków: spawanie migomatem oraz elektrodami. 

Szczycienko 
Do 

13.12.2022 

Operator maszyn 

tartacznych 

"Rolnik" Marek Serafin 

Szczycienko 11 m. 1 

78-506 Szczycienko 

tel. 531-697-578 

e-mail: agruturystykaul@gmail.com 

Umowa o pracę 

na okres próbny 

3 500,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: podstawowe. 
Umiejętności: obsługa maszyn tartacznych, praca w zespole, 
obsługa maszyn i urządzeń stolarskich. 
Doświadczenie zawodowe: mile widzane. 
Inne: chęć do pracy. 
Zakres obowiązków: obsługa maszyn tartacznych woodmizer. 

Szczycienko 
Do 

13.12.2022 

Doradca klienta 
Kontakt PUP 

tel. 94-36-36-751 

Oferta stażu dla 

bezrobotnych 

1 565,00 zł 

brutto/netto 

Wykształcenie: średnie zawodowe. 
Zakres obowiązków: obsługa klienta, odbieranie telefonów, 
przyjmowanie zamówień. 

Złocieniec 
Do 

29.12.2022 

 
GMINA: Czaplinek 
 

STANOWISKO ADRES PRACODAWCY- KONTAKT 
RODZAJ 

ZATRUDNIENIA 
WYNAGRODZENIE 

WYMAGANIA/ 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW 
MIEJSCE PRACY 

WAŻNOŚĆ 

OFERTY 

 

Manikiurzystka 
Kontakt PUP 

tel. 94-36-36-751 

Umowa o pracę 

na czas 

określony 

(prace 

interwencyjne) 

Od 3 010,00 zł 

brutto 

Umiejętności: manicure hybrydowy, manicure żelowy. 
Zakres obowiązków: wykonywanie manicure hybrydowego, 
przedłużania paznokcie żelem. 

Czaplinek 
Do 

30.12.2022 

Nauczyciel przedszkola 

Perspektywa Anna Proniuk 

Ul. Wałecka 54 m. 6 

78-550 Czaplinek 

tel. 609-556-751 

e-mail: anna-proniuk@wp.pl 

Umowa o pracę 

na czas 

określony 

Od 3 500,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: wyższe. 
Umiejętności: książeczka zdrowia na potrzeby sanitarno-
epidemiologiczne, komunikatywność, empatia, 
operatywność. 
Znajomość języków obcych: angielski w stopniu średnio 
zaawansowanym. 
Zakres obowiązków: edukacja, opieka, wychowanie dzieci  
w wieku 3 - 6 lat. 

Czaplinek 
Do  

30.12.2022 

Monter stolarki 

P.H.U. "TOLLAN" Janusz Ważny 

Ul. Grunwaldzka 7 

78-550 Czaplinek 

tel. 694-845-051 

 

Umowa 

zlecenie / 

Umowa o 

5 000,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: zasadnicze zawodowe. 
Uprawnienia: prawo jazdy kat. B. 
Zakres obowiązków: montaż okien, drzwi, bram, prace 
ogólnobudowlane. 

Praca w terenie 

do 100 km od 

siedziby firmy 

Do 

21.12.2022 



świadczenie 

usług 

Specjalista do spraw 

oszczędności i rozliczeń 

Pomorski Bank Spółdzielczy  

w Świdwinie 

Ul. Sikorskiego 9 

78-550 Czaplinek 

e-mail: a.szewczenko@pomorski-bs.pl 

 

Umowa o 

pracę na czas 

nieokreślony 

4 500,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: średnie lub wyższe. 
Uprawnienia: prawo jazdy kat. B. 
Umiejętności: znajomość obsługi komputera, Word i Exel. 
Inne: współpraca w zespole, komunikatywność. 
Zakres obowiązków: bieżąca obsługa rachunków, lokat, 
obsługa kasowa, aktywna sprzedaż produktów banku. 

Czaplinek 
Do 

20.12.2022 

Robotnik gospodarczy 
Kontakt PUP 

tel. 94-36-36-756 

Umowa o pracę 

na czas 

określony 

(prace 

interwencyjne) 

Od 3 010,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: podstawowe. 
Umiejętności: prawo jazdy kat. B. 
Inne: doświadczenie w pracy na stanowisku robotnika 
gospodarczego, organizacja pracy własnej, dyspozycyjność, 
odpowiedzialność. 
Zakres obowiązków: utrzymanie porządku w obiektach i 
wokół budynków zarządzanych przez referat Sportu i 
Rekreacji, usuwanie wszelkich usterek technicznych oraz 
nadzór nad sprawnością techniczną urządzeń, a w 
szczególności dbanie o bezpieczny stan sieci elektrycznej, 
wyłączników, gniazd, puszek rozdzielaczy, lamp i innych 
odbiorników w granicach wiedzy i możliwości, o sprawny stan 
instalacji wodno-kanalizacyjnej i grzewczej w granicach 
wiedzy i możliwości, naprawa i konserwacja sprzętu 
będącego na wyposażeniu Referatu Sportu i Rekreacji, 
dokonywanie wraz z kierownikiem systematycznych 
przeglądów obiektów, przygotowanie boiska do treningów, 
zajęć odbywających się na obiektach zarządzanych przez 
referat, pomoc w organizacji imprez sportowych 
organizowanych przez referat, pełnienie dyżurów w referacie, 
utrzymanie podstawowego sprzętu gospodarczego w 
należytym stanie technicznym, wykonywanie innych prac 
porządkowych i gospodarczych, w okresie letnim pielęgnacja 
trawników, w okresie zimowym odśnieżanie oraz dbałość o 
właściwy stan nawierzchni ciągów komunikacyjnych i 
parkingu, wykonywanie drobnych prac remontowych, 
opróżnianie koszy na śmieci, praca na wysokości powyżej 3m. 

Czaplinek 
Do 

27.12.2022 

Opiekunka w żłobku/ 

klubie dziecięcym 
Kontakt PUP 

tel. 94-36-36-756 

Umowa o pracę 

na czas 

określony 

(prace 

interwencyjne) 

Od 3 100,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: średnie ogólnokształcące. 
Uprawnienia: opiekun w żłobku lub klubie dziecięcym. 
Zakres obowiązków: opieka nad dziećmi 1-3 lat, prowadzenie 
zajęć, karmienie, toaleta. 

Złocieniec 
Do 

06.01.2023 

 
 
 



GMINA: Wierzchowo 
 
 

 
 
 
Strażnik działu ochrony 

 

 
 

Zakład Karny w Wierzchowie 
Ul. Szkolna 8 

78-530 Wierzchowo 
Tel: 94-34- 00-791 

E-mail:dk_wierzchowo@sw.pl 

 
 
 

Umowa o pracę 
na czas 

nieokreślony 

 
 
 

4 327,00 zł 
brutto 

Wykształcenie: średnie ogólnokształcące. 
Zakres obowiązków: praca w systemie wielozmianowym,  
w bezpośrednim kontakcie z osobami pozbawionymi wolności,  
z bronią palną, przy zwiększonej dyspozycyjności z racji 
charakteru służby. 
Inne: obywatelstwo polskie, uregulowany stosunek do służby 
wojskowej(wpis w książeczce wojskowej "przeniesiony do 
rezerwy"), niekaralność, korzystający w pełni z praw 
publicznych, dający rękojmię prawidłowego wykonywania 
powierzonych zadań, dający rękojmię zachowania tajemnicy 
stosownie do wymogów określonych w przepisach o ochronie 
informacji niejawnych, posiadający zdolność fizyczną  
i psychiczną do pełnienia służby. 
 
Szczegółowe informacje oraz wymagane dokumenty na stronie 
internetowej Zakładu Karnego w Wierzchowie. 

 
 
 
 

Wierzchowo 

 
 
 

 
Do 

16.12.2022 

 
 
 
 
 

Młodsza pielęgniarka 
ambulatorium z izbą 

chorych 

 
 
 
 
 
 

Zakład Karny w Wierzchowie 
Ul. Szkolna 8 

78-530 Wierzchowo 
Tel: 94-34- 00-791 

E-mail:dk_wierzchowo@sw.pl 

 
 
 
 
 
 
 

Umowa o pracę 
na czas 

nieokreślony 

 
 
 
 
 
 
 

4 580,00 zł 
brutto 

Wykształcenie: wyższe medyczne, prawo wykonywania zawodu 
pielęgniarki 
Zakres obowiązków: praca w systemie wielozmianowym, 
w bezpośrednim kontakcie z osobami pozbawionymi wolności, 
z bronią palną, przy zwiększonej dyspozycyjności z racji 
charakteru służby. 
Inne: obywatelstwo polskie, uregulowany stosunek do służby 
wojskowej(wpis w książeczce wojskowej "przeniesiony do 
rezerwy"), niekaralność, korzystający w pełni z praw 
publicznych, dający rękojmię prawidłowego wykonywania 
powierzonych zadań, dający rękojmię zachowania tajemnicy 
stosownie do wymogów określonych w przepisach o ochronie 
informacji niejawnych, posiadający zdolność fizyczną 
i psychiczną do pełnienia służby. 
 
Szczegółowe informacje oraz wymagane dokumenty na stronie 
internetowej Zakładu Karnego w Wierzchowie. 

 

 
 
 
 
 
 

Wierzchowo 

 
 
 
 
 
 

Do 
16.12.2022 

Opracowanie: Wioleta Dąbek, Anna Rasztubowicz, Aleksandra Piekut, Katarzyna Nowak. 

 
 
 
 
 
 



Oferty zewnętrzne 
 

STANOWISKO 
ADRES PRACODAWCY- 

KONTAKT 

RODZAJ 

ZATRUDNIENIA 
WYNAGRODZENIE 

WYMAGANIA/ 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW 
MIEJSCE PRACY 

WAŻNOŚĆ 

OFERTY 

 

Kelner 

Zamek Kliczków Sp. z o.o. 
Kliczków 8 

59-724 Kliczków 
tel. 75-734-07-00 

Umowa o 

pracę na czas 

określony 

Od 3 200,00 

zł brutto 

Wykształcenie: podstawowe. 
Znajomość języków obcych: mile widziana znajomość języka 
niemieckiego lub angielskiego.  
Inne: książeczka do celów sanitarno-epidemiologicznych.  
Zakres obowiązków: obsługa gości w restauracji hotelowej, 
godziny pracy: 8-16, 14-22, możliwość zakwaterowania. 

Kliczków 
Do 

26.12.2022 

Pomocnik montera 

rusztowań 

Multiserwis Sp. z o.o. 
Ul. Prudnicka 40 

47-300 Krapkowice 
tel. 774-009-191 

e-mail: 

katarzyna.grzebiela@gmail.co
m 

Umowa o 

pracę na czas 

nieokreślony 

Od 60,00 zł 

brutto/h 

Wykształcenie: brak lub niepełne podstawowe. 
Umiejętności: mile widziane umiejętności związane z branżą 
budowlaną. 
Inne: obowiązek ukończenia 3 - dniowego darmowego 
szkolenia. 
Zakres obowiązków: miejsce wykonywania pracy: Niemcy, 
Holandia, Belgia, wynagrodzenie od 12,55 euro na godzinę 
(ustalane indywidualnie), aplikowanie przez stronę 
internetową: multiserwis.com.pl (zakładka kariera), 
tel.77400919, firma prowadzi rekrutacje w trybie ciągłym. 

Praca na 

terenie 

Niemiec, 

Holandia, 

Belgia, Kraj 

nieustalony 

Do 

30.12.2022 

Policjant 

Komenda Powiatowa Policji 
Żary 

Ul. Legionistów 3 
68-200 Żary 

tel. 47-794-12-70 

Umowa o 

pracę na czas 

nieokreślony 

Od 4 955,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: od średniego zawodowego. 
Zakres obowiązków: obowiązki wynikające z zadań Policji.  
Wymagane dokumenty: 1. Pisemne podanie o przyjęciem do 
służby w Policji, 
2. Wypełniony kwestionariusz osobowy (część A i B), 
3. Kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i 
kwalifikacje zawodowe (oryginały do wglądu), 
4. Kserokopie świadectw pracy lub służby z poprzednich miejsc 
pracy lub służby 
5. Należy mieć przy sobie dowód osobisty i książeczkę 
wojskową (mężczyźni). 

Żary 
Do 

30.12.2022 

Nauczyciel fizyki 

Szkoła Podstawowa Nr 3 im. 
Marynarzy Polskich w 

Kołobrzegu 
Ul. Łopuskiego 15 
78-100 Kołobrzeg 
tel. 94-35-22-131 

e-mail: dyrektor@sp3kg.pl 

Umowa o 

pracę na czas 

określony 

Od 3 329,00 

do 4 224,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: wyższe, kierunek-fizyka. 
Uprawnienia: przygotowanie pedagogiczne. 
Zakres obowiązków: prowadzenie zajęć edukacyjnych z 
uczniami, praca w godzinach 8:00-16:20. 

Kołobrzeg 
Do 

09.12.2022 

Cieśla szalunkowy 

EUROKOMFORT Sp. z o.o. 
Ul. Hugona Kołłątaja 73 

42-500 Będzin 
tel. 533-888-394 

 

Umowa o 

pracę na okres 

próbny 

Od 12 000,00 

do 15 000,00 

zł brutto 

Wykształcenie: brak lub niepełne podstawowe. 
Doświadczenie zawodowe: 3 lata. 
Zakres obowiązków: formowanie szalunków, I umowa na okres 
próbny 1 miesiąc, II umowa na czas określony 12 miesięcy, 
zapewniony dojazd i zakwaterowanie. 

Hannover, 

Niemcy 
Do 

13.12.2022 

Kierownik budowy-

majster budowlany 

EUROKOMFORT Sp. z o.o. 
Ul. Hugona Kołłątaja 73 

42-500 Będzin 

Umowa o 

pracę na okres 

próbny 

Od 12 000,00 

do 15 000,00 

zł brutto 

Wykształcenie: wyższe budowlane. 
Znajomość języków obcych: niemiecki na poziomie biegłym. 
Doświadczenie zawodowe: 3 lata. 

Hannover, 

Niemcy 
Do 

13.12.2022 

tel:774009191
mailto:katarzyna.grzebiela@gmail.com
mailto:katarzyna.grzebiela@gmail.com
mailto:dyrektor@sp3kg.pl


tel. 533-888-394 
 

Zakres obowiązków: nadzór nad powierzonymi robotami 
budowlanymi oraz planem budowy, I umowa na okres próbny 1 
miesiąc, docelowo umowa na czas nieokreślony, pracodawca 
zapewnia bezpłatny nocleg, dojazd z Polski na miejsce 
wykonywania pracy, a także dojazd z miejsca noclegu do pracy 
i z powrotem. 

Operator żurawia 

wieżowego 

EUROKOMFORT Sp. z o.o. 
Ul. Hugona Kołłątaja 73 

42-500 Będzin 
tel. 533-888-394 

 

Umowa o 

pracę na okres 

próbny 

Od 12 000,00 

do 15 000,00 

zł brutto 

Wykształcenie: brak lub niepełne podstawowe. 
Umiejętności i uprawnienia: obsługa żurawi wieżowych, 
szybkomontujących, szynowych i stacjonarnych. 
Inne uprawnienia: kurs operatora żurawia 1Ż. 
Zakres obowiązków: zgodnie z zajmowanym stanowiskiem, I 
umowa na czas próbny 1 miesiąc z możliwością przedłużenia. 
 

Mannheim, 

Niemcy 
Do 

13.12.2022 

Murarz 

EUROKOMFORT Sp. z o.o. 
Ul. Hugona Kołłątaja 73 

42-500 Będzin 
tel. 533-888-394 

 

Umowa o 

pracę na okres 

próbny 

Od 12 000,00 

do 15 000,00 

zł brutto 

Wykształcenie: brak lub niepełne podstawowe. 
Doświadczenie zawodowe: 3 lata. 
Zakres obowiązków: wykonywanie prac murarskich, I umowa 
na okres próbny 1 miesiąc, docelowo umowa na czas 
nieokreślony, pracodawca zapewnia: bezpłatny nocleg, odjazd 
z Polski na miejsce wykonywania pracy, a także dojazd z 
miejsca noclegu do pracy i z powrotem. 
 

Mannheim, 

Niemcy 
Do 

13.12.2022 

Klinkierowiec 

EUROKOMFORT Sp. z o.o. 
Ul. Hugona Kołłątaja 73 

42-500 Będzin 
tel. 533-888-394 

 

Umowa o 

pracę na okres 

próbny 

Od 12 000,00 

do 15 000,00 

zł brutto 

Wykształcenie: brak lub niepełne podstawowe. 
Umiejętności: zgodne  zajmowanym stanowiskiem. 
Inne wymagania: umiejętności z prawem budowlanym. 
Zakres obowiązków: zgodne z zajmowanym stanowiskiem-
układanie klinkierów na elewacji, I umowa na okres próbny 1 
miesiąc, II umowa na czas określony 12 miesięcy, zapewniony 
dojazd i zakwaterowanie, praca na jedną zmianę w godzinach 
6-14. 
 

Wolfsburg, 

Niemcy 
Do 

13.12.2022 

Kierownik obwodu 

drogowego 

Powiatowy Zarząd Dróg 
Ul. Fryderyka Adama 

Czerniewskiego 6 
12-200 Pisz 

tel. 87-423-28-07 
e-mail: parkwaypzd@hot.pl 

 

Umowa o 

pracę na czas 

określony 

Od  3 600,00 

zł brutto 

Wykształcenie: wyższe budowlane, kierunek: budownictwo 
drogowe, budownictwo ogólnobudowlane. 
Umiejętności i uprawnienia: uprawnienia budowlane do 
kierowania robotami budowlanymi- bez ograniczeń, prawo 
jazdy kat. B, umiejętność pracy w zespole. 
Inne: uprawnienia drogowe na stanowisku kierownika 
Obwodu Drogowego. 
Doświadczenie zawodowe: miel widziane na stanowisku 
kierownika budowy dróg. 
Zakres obowiązków: nadzór nad pracami dotyczącymi 
utrzymania dróg i obiektów inżynieryjnych, kierowanie 
podległymi pracownikami, organizacja i nadzór nad realizacją 
robót dotyczących remontów i przebudowy dróg i mostów. 

 Pisz 
Do 

09.01.2023 

Pakowacz, pakowaczka 

KOSCHEM KSEL-ADAMUS 
SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ 

ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ SPÓŁKA 
KOMANDYTOWA 

Ul. Tadeusza Kościuszki 4 
73-155 Węgorzyno 

Umowa o 

pracę na czas 

określony 

Od  3 500,00 

zł brutto 

+ premia 

Zakres obowiązków: pakowanie wyrobów gotowych na 
produkcji. 

 Węgorzyno 
Do 

14.12.2022 



Pakowacz, pakowaczka 

KOSCHEM KSEL-ADAMUS 
SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ 

ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ SPÓŁKA 
KOMANDYTOWA 

Stare Węgorzynko 8 
73-155 Węgorzynko 

tel. 91-397-40-88 

Umowa o 

pracę na czas 

określony 

Od  3 500,00 

zł brutto 

+ premia 

Zakres obowiązków: pakowanie wyrobów gotowych na 
produkcji 

 Stare 

Węgorzynko 
Do 

14.12.2022 

Doradca techniczny 

przedstawiciel 

handlowy 

Prihoda Polska Spółka z. o.o 
UL. Aleja Wolności 12/302  

62-800 Kalisz 
e-mail: info.pl@prihoda.com 

Umowa o 

pracę na czas 

nieokreślony 

Od  

3 010,00 do 

7 000,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: minimalne: średnie techniczne, preferowane 
wyższe. 
Uprawnienia: prawo jazdy kat. B. 
Inne: wysoka kultura osobista, zaangażowanie i motywacja do 
osiągania wysokich rezultatów w sprzedaży, umiejętności 
interpersonalne i negocjacyjne, wysokie zdolności 
interpersonalne, doskonała organizacja pracy. 
Doświadczenie zawodowe:  min. 2 letnie doświadczenie  
w branży HVAC, kontakt z projektantami i wykonawcami. Co 
oferujemy: pracę przy ciekawych i nietypowych rozwiązaniach 
projektowych, dużą samodzielność w działaniu, pakiet socjalny 
(indywidualne ubezpieczenie oszczędnościowo emerytalne), 
niezbędne narzędzia pracy: samochód, laptop, telefon. 
Znajomość języków obcych: angielski, w mowie - B2 - wyższy 
średnio zaawansowany, w piśmie - B2 - wyższy średnio 
zaawansowany. 
Zakres obowiązków: dbanie o dotychczasowych oraz 
pozyskiwanie nowych klientów. Tworzenie skutecznych 
sposobów sprzedaży produktów lub usług. Kreowanie 
pozytywnego wizerunku firmy na rynku. Obsługa techniczno-
handlowa i koordynacja projektów. Wdrażanie działań 
marketingowych. Negocjacja warunków zawieranych 
transakcji. Realizacja wizyt w sieciach lokalnych na 
powierzonym terenie według ustalonego planu. 
Miejsce pracy Kalisz, cała Polska. 

Kalisz  
Do 

23.02.2023 

Nauczyciel 

wychowania fizycznego 

Szkoła Podstawowa nr 3 im. 
Marynarzy Polskich w 

Kołobrzegu 
UL. Łopuskiego 15  
78-100 Kołobrzeg 
tel. 94-352-21-31  

e-mail: dyrektor@sp2kg.pl 

Umowa o 

pracę w 

zastępstwie 

Od  

3 329,00 do 

4 224,00 zł 

brutto 

Wykształcenie: wyższe sportowe, kierunek wychowanie 
fizyczne. 
Uprawnienia: przygotowanie pedagogiczne. 
Zakres obowiązków: prowadzenie zajęć edukacyjnych w 
godzinach 08:00-16:30. 

Kołobrzeg  
Do 

28.12.2022 

Kontroler jakości 

wyrobów 

przemysłowych 

KOSCHEM KSEL-ADAMUS 
SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ 

ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ SPÓŁKA 
KOMANDYTOWA 

Stare Węgorzynko 8 
73-155 Węgorzynko 

tel. 91-397-40-88 

Umowa o 

pracę na czas 

nieokreślony 

Od  3 500,00 

zł brutto 

 

Wykształcenie: średnie zawodowe chemiczne lub techniczne. 
Znajomość języków: niemiecki, w mowie - A1 - początkujący,  
w piśmie - A1 – początkujący. 
Inne: dokładność. 
Zakres obowiązków: odpowiedzialność za kontrolę 
wytwarzanego produktu. 

Stare 

Węgorzynko 
Do 

31.12.2022 

mailto:info.pl@prihoda.com


Główny księgowy 

Gminny Ośrodek Pomocy 
Społecznej w Będzinie 

Będzino 56 
76-037 Będzino 

e-mail: 
sekretariat@gops.bedzino.pl 

tel. 94-316-23-37,694-462-594 

Umowa o 

pracę na okres 

próbny 

Od  5 000,00 

zł brutto 

 

Wykształcenie: średnie zawodowe lub wyższe. 
Inne: szczegółowe informacje na temat wymagań znajdują się 
na stronie BIP GOPS Będzino Wymagania niezbędne:  
1. Posiadanie obywatelstwa polskiego, kraju Unii Europejskiej, 
Konfederacji Szwajcarskiej, państwa członkowskiego 
europejskiego porozumienia o wolnym handlu (EFTA) - strony 
umowy o europejskim obszarze gospodarczym bądź innych 
państw, którym na podstawie umów międzynarodowych lub 
przepisów prawa wspólnotowego przysługuje prawo do 
podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 
2. Niekaralność za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia 
publicznego lub umyślne przestępstwa skarbowe. 
3. Niekaralność za przestępstwa: przeciwko mieniu, przeciwko 
obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji 
państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko 
wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe.  
4. Posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz 
korzystanie z pełni praw publicznych,  
5. Posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na 
kierowniczym stanowisku urzędniczym.  
6. Brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansów 
publicznych w postaci zakazu pełnienia funkcji związanych  
z dysponowaniem środkami publicznymi.  
7. Nieposzlakowana opinia. 
8. Znajomość języka polskiego w mowie i piśmie w zakresie 
koniecznym do wykonywania obowiązków głównego 
księgowego.  
9. Spełnienie przynajmniej jednego z poniższych punktów 
dotyczących wykształcenia: a. ukończył/ła ekonomiczne 
jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia 
zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub 
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 - 
letnią praktykę w księgowości, b. ukończył/ła średnią, 
policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co 
najmniej 6 letnią praktykę w księgowości, c. jest wpisany/a do 
rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych 
przepisów, d. posiada certyfikat księgowy uprawniający do 
usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych albo świadectwo 
kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg 
rachunkowych, wydane na podstawie odrębnych przepisów. 
Wymagania dodatkowe:  
1. Posiadanie doświadczenia z zakresie prowadzenia 
gospodarki finansowej i księgowości w jednostkach 
organizacyjnych sektora finansów publicznych w tym 
doświadczenie na stanowisku głównego księgowego jednostki 
budżetowej lub zakładu budżetowego lub pracownik działu 
księgowo-finansowego jednostki pomocy społecznej.  
2. Znajomość przepisów: - ustawy o pracownikach 
samorządowych z aktami wykonawczymi do tej ustawy, - 
ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi 

Będzino 
Do 

20.12.2022 

mailto:sekretariat@gops.bedzino.pl
tel:94%203162337%20%20694462594


do tej ustawy, - rachunkowości i sprawozdawczości 
budżetowej, - podatku dochodowego od osób fizycznych, - 
ubezpieczeń społecznych, - pomocy społecznej, - świadczeń 
rodzinnych, świadczeń z funduszu alimentacyjnego, pieczy 
zastępczej, stypendiów socjalnych, dodatku osłonowego,  
3. Posiadanie umiejętności sporządzania danych 
statystycznych, tworzenia prognoz, zestawień, planów  
w oparciu o materiały źródłowe i przewidywane założenia.  
4. Znajomość zasad księgowości budżetowej, planu kont  
i klasyfikacji budżetowej oraz zasad gospodarki finansowej 
jednostek budżetowych i dyscypliny finansów publicznych.  
5. Biegła obsługa komputera oraz urządzeń biurowych.  
6. Umiejętność obsługi programów finansowo księgowych. mile 
widziane osoby z orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności, 
emeryci. 
Zakres obowiązków:  
1. Prowadzenie rachunkowości jednostki zgodnie  
z obowiązującymi przepisami. 
2. Wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi. 
3. Dokonywanie wstępnej kontroli: 
- zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem 
finansowym, 
- kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji 
gospodarczych i finansowych. 
4. Prowadzenie prawidłowej gospodarki finansowo księgowej 
Ośrodka, prowadzenie rozliczeń z ZUS i US. 
5.Przygotowywanie projektów planów finansowych  
i sprawozdawczości z ich wykonania. 
6.Opracowanie projektów przepisów wewnętrznych 
wydawanych przez Kierownika OPS. 
7.Opracowanie planów finansowych oraz bieżąca kontrola ich 
wykonania, wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi  
z rachunku bankowego. 
8. Dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji 
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz 
kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji 
gospodarczych i finansowych. 
9. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodów 
i wydatków. 
10. Przestrzeganie dyscypliny finansów publicznych oraz 
tajemnicy służbowej. 
11. Nadzorowanie prawidłowego stosowania ustawy  
o zamówieniach publicznych. 
12. Sporządzanie naliczeń odpisów na zakładowy fundusz 
świadczeń socjalnych, planu i sprawozdawczości funduszu, 
przekazywanie naliczonych odpisów oraz nadzorowanie 
prawidłowości potrąceń i kontrolowanie zgodności wydatków  
z regulaminem i przepisami prawa. 
13. Rozliczanie środków finansowych pozyskanych z dotacji lub 
konkursów. 



14. Kontrola prawidłowości inwentaryzacji przeprowadzonej  
w Ośrodku (rozliczenie inwentaryzacji rocznej). 
15. Zapewnienie terminowego ściągania należności. 
16. Gromadzenie i przechowywanie dowodów księgowych oraz 
pozostałej dokumentacji przewidzianej ustawą. 
17. Odpowiedzialność za całokształt prac związanych  
z działalnością finansowo - księgową jednostki. 
18. Współpraca ze Skarbnikiem Gminy Będzino. 
19. Prowadzenie rejestru dokumentów w obrębie 
prowadzonych spraw. 
20. Wykonywanie innych zadań powierzonych przez Kierownika 
OPS, nie ujętych w powyższych zadaniach, a wynikających ze 
specyfiki pracy głównego księgowego. 

Opracowanie: Aleksandra Piekut, Katarzyna Nowak. 

 
Opracowanie zbiorcze: Powiatowy Urząd Pracy Drawsko Pomorskie - Centrum Aktywizacji Zawodowej 


